KURUM ARSIV VE EGIiTiM SUBE MUDURLUGU
2000 YILI FAALIYET RAPORU

1- MUDURLUGUMUZUN KURULUS AMACI :

Midirligiimiiz  birim arsivlerinden yararlanmanin siirli olmasi diger birim
miidiirliikklerinde bulunan arsiv malzemesi ve ileride arsivlik malzeme haline gelebilecek
malzemenin tespiti, bilingsiz evrak imhasinin dnlenmesi, Biiyiiksehir Belediyemizin ge¢mis
yillardan bu yana olusan evrak hazinesinin hem giindelik hizmete agik hem de gelecege ve
gelecegin yerel tarihgelerine kaynak olmasi ile malzemenin saglikli bir bigimde muhafazasini
temin etmek amagclariyla kurulmustur.

2- HIZMET VE YUKUMLULUKLERI :

Midiirliigiimiiz 1993 yili baglarinda Personel Sube Miidiirliigiine bagl olarak “ Arsiv
ve Hizmet I¢i Egitim Biirosu” olarak kurularak faaliyetine baslamistir.

Ancak 1994 yilinda Belediyemizin Biiyliksehir Belediyesi olmasindan sonra
teskilatlanma semasina gore “Personel ve Egitim Daire Bagkanligina™ baglh “ Kurum Arsiv ve
Egitim Sube Miidiirliigiine” doniismiis olup hizmetlerine devam etmektedir.

Birimimizin Yeni Toptanci Hal idare binasinda bulunan yerimizde Biiyiiksehir
Belediyemizin tiim birimlerine, alt belediyelere, diger ihtiya¢ duyan kamu kurum kurulus ve
kent halkimizin arsiv hizmetlerimiz ve ayrica “Yerel Gazete Kiipiir koleksiyonlarimiz”,
Resmi Gazete arsivimiz ile halkimiza ve arastirmacilara yardimci olunmaktadir.

3- 2000 YILI ICINDE YAPILANLAR :

Birimimizin ¢alismalar1 Arsiv ve Hizmet I¢i Egitim Hizmetleri olarak 2 boliimde
devam etmektedir.

- Arsiv Hizmetleri :

Biiyiiksehir Belediyemizin tiim birimlerinden devralinan binlerce kalem arsivlik
malzeme zaman igerisinde tasnif edilerek taleplere hazir hale getirilmistir.

Tasnifleri biiyiik Ol¢lide yapilarak hizmete sunulmus birim arsivlerimiz asagiya
cikarilmustir.

1- Yaz Isleri Daire Baskanlig1

2- Hasap Isleri Sube Miidiirliigii

3- Personel ve Egitim Daire Baskanligi

4- Mezarliklar Sube Miidiirligi

5- Saglik Isleri Sube Miidiirliigii

6- Hukuk Miisavirligi

7- Otobiis Isleri Sube Miidiirliigii

8- Fen Isleri Sube Miidiirliigii

9- Cevre Sagligi Sube Miidiirligi

10- Planlama Sube Miidiirligi

11- Gelir Midiirligi

12- Kiiltiir ve Turizm Sube Miudurlagi

13- Itfaiye Daire Baskanlig

14- Emlak Istimlak Sube Miidiirliigii

15- Temizlik Isleri Sube Miidiirliigii

16- Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidiirliigii

17- Basin Biiltenleri ve Yerel Gazete Kiipiirleri Koleksiyonlari

18- Resmi Gazete Arsivi.
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- Hizmet i¢i Egitim :

Midiirliigiimiiziin diger hizmet amacida Biiyliksehir Belediyemiz personelinin hizmet
ici egitimlerini diizenlemek, onlar1 giderek gelisen ¢agdas egitim metotlar1 ile tanistirarak
hizmetin iist diizeylerde verilebilmesi icin bilgi edinmelerini saglamaktir.

Basar1 ve verimliligin artmasi, ¢alisan personelin teknik, mesleki bilgi ve yeteneginin
gelismesi ile miimkiin olacagi diislincesiyle, Biiyliksehir Belediyemiz birimlerinde goérev
yapan personellerimize ge¢mis yillarda da oldugu gibi hizmet i¢i egitim verilmesi
planlanmaistir.

Bunun i¢in Belediyemizin tiim birimlerinde ihtiya¢ duyulan egitim konularinin
belirtilmesi ( Bilgisayar, Yazisma Kurallar1 ve dosyalama, On Biiro Y&netimi, Daktilo, Halkla
fliskiler, Yonetici Sekreterlik, Teknik ve Ustalik gerektiren meslek guruplari gibi...) istenerek
bir 6n calisma yapilmis ihtiya¢c duyulan konular ile egitime katilacak personeller egitim
alanlarina gore tespit edilmistir.

Hizmet i¢i Egitim Seminerleri i¢in egitim veren kurumlarla gerekli goriismeler ve
yazigmalar1 yapilmigtir.

4- 2001 YILI HEDEF PROJELERI :

a- 2000 yilinda ihtiya¢ duyulan konularda tespit edilen hizmet i¢i egitimin
personellerimize yaptirilmasi ayrica yine ihtiyag duyulmasi halinde egitim
hizmetlerinin arttirilarak yurt i¢i ve yurt disina da taginmas.

b- Arsiv Hizmetlerinin daha kaliteli olmas1 ve eldeki arsiv malzemelerinin daha
saglikli bir sekilde korunmasi i¢in uygun bir arsiv binasinin bulunmasi.

c- Arsiv personelinin sayisi ve niteliginin yiikseltilerek amaglanana ulastirilmasi.

d- Arsiv malzemesinin bilgisayar sistemine gecirilerek hizmetin daha hizli ve kaliteli
olmasinin saglanmasi hedeflerimizdir.



