SATINALMA SURECI IS AKIS SEMASI

Uzere Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina génderilir.

Performas Kriteri Zeb::;?‘g::is Performans Hedefi Olgiim Periyodu 1yl
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Siparis verilmesi —@ Onay belgesi imzalandiktan sonra malin-hizmeti siparisi verilir
9 p N P S?tlna_ln_"la 1 Giin
— gorevlisi
Mal veya hizmetin Mal hizmet fatura karsilid teslim al . Teknik
fatura Karsilig teslim al veya hizmet fatura karsilidi teslim alinir 4734 Sayil Kanun | I¢ yazisma Satinalma Sart.
10 gorevllSl belirtilen
l slre
Teslim tutanagi Lo , o iy . )
. j — Tedarikgi firma ve belediye adina mali-hizmeti teslim alan Kisi | 4734 Sayili Kanun ic yazisma Satinalma 1 Giin
diizenlenmesi = i Al .
tarafindanTeslim Tutanag! imzalanir gérevlisi
. 4 Otomasyon Muayene ve kabul )
' — 15 | Muayene ve kabul komisyonu tarafindan malin-hizmetin muayenesi | 4734 Sayili Kanun | ¢ yazisma komisyonu 3 Giin
Muayene ve kabuliiniin 12 yapilir Sube Mdiri
vapilmasi —
v 13 Otomasyona fatura girisi yapilir Otomasyon T.K.KY 1 Glin
Fatura giris belgesinin diizenlenmesi I¢ yazisma Sube Miidiirii
. l 14 ; s . Otomasyon
. : — Taginir mal yonetmeligine gore otomasyonda taginir TMY i yazisma T.K.K.Y o6
Taginir islem figinin islem fisi dizenlenir ve imzalanir
diizenlenmesi —
) | Otomasyon Satinalma
— Her bir is icin ayr Ust yazi yazilir Yazisma yonetmeligi | ¢ yazigma gorevlisi 1 Gin
Ust yaz1 yazilmast fe
— Otomasyon Satinalma gdrevlisi | 2 Giin
\a—f";"_ 16 | Yazilan Ust yazi ekinde satinalma dosyasl Mali Hizmetler Dairesi I¢ yazisma
— Baskanligr'na gonderilir
Sgtlnalrjna dosyasmin Mali c
Hiz.Dai.Bsk.na génderilmesi L Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi tarafindan 6deme emri 5018 Sayili yasa Otomasyon Mali Hiz. Dairesi 2 glin
17 | dlizenlenir ve onaylanmak tizere harcama yetkilisine génderilir. I¢ yazisma Bagkanligi personeli
Odeme emri diizenlenmesi
Harcama yetkilisi onay1 18 | Harcama yetkilisi tarafindan onaylanan 6deme emri 6denmek 5018 Sayili yasa I yazisma Eafﬁi?nra yetkilisi
ari Isler 2 Giin
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