" SATINALMA SURECI IS AKIS SEMASI

Performans

Gostergesi Performans Hedefi Olciim Periyodu 1yl

Performas Kriteri

F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman

Yaklasik maliyetin
hesaplan|ma51

!

Fen Isleri Daire Bagkanligi teknik personeli tarafindan malin- )
1 | hizmetin yaklagik maliyeti hesaplanir 4734 Sayil Kanun | I¢ yazisma Teknik 3 Giin
Personel

hazirlanmasi

Personel

Teknik sartname . |Fen i§leri Daire Bagkanligi teknik personeli tarafindan malin- | 4734 Sayil Kanun | g yazisma Teknik 3 Giin
hizmetin teknik sartnamesi hazirlanir
4

Satinalma gorevlisi tarafindan analitik bltge kodlarina gdre uygun | Analiitik biitce ic yazisma Satinalma gorevlisi | ! GUn
3 | bltce kalemi belirlenir esaslari
Biitge tertibinin
belirlenmesi
Otomasyon o )
i Otomasyondan istek fisi diizenlenir ve imzalattirilir 4734 Sayll Kanun | jc yazisma Satinalma gorevlisi | 1 Gin
. 4 Sube Miiddird
Istek fisinin hazirlanmasi Daire Bagkani
Fiyat arastirma evraki dlizenlenir ve imzalanir 4734 Sayili Kanun _Otomasyon Satinalma gorevlisi | 1 Giin
5 I¢ yazisma Sube Mudiri
5
Fivat aras.evrakinin diizenlenmesi O
l 6 | Piyasada fiyat arastirmasi yapilir 4734 Sayll Kanun | - Satinalma gérevlisi | 5 oo
Piyasa fiyat aras. yapilmasi
f_/_/l/' 7 | Elde edilen fiyatlar bir tutanak altina alinir 4734 Sayili Kanun Otomasyon Satinalma gorevlisi
Fiyat aragtirma tutanagmin @ I¢ yazigma Sube Midri 3 gun
hazirlanmasi |
\._/r- Eﬂzlgrl]gl;::l rf|yat baz alinarak dogrudan temin onay belgesi 4734 Sayili Kanun Otomasyon e
g i 8 I¢ yazisma Sube Miidurii "
M—_ Daire Bagkani 2giin
Sireg Sahibi Birim Kalite Temsilcisi
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F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Sipari verilmesi _® Onay belgesi imzalandiktan sonra malin-hizmeti siparisi verilir
- e S?tlna!nja 1 Giin
— gorevlisi
Mal veya hizmetin . o . . Teknik
fatura karsilig teslim Mal veya hizmet fatura karsiligi teslim alinir 4734 Sayili Kanun ic yazisma Satinalma Szral
- o gbrev”si belirtilen
l sure
Teslim tutanagl Tedarikgi firma ve belediye adina mali-hizmeti teslim alan kisi | 4734 Sayil Kanun =~ | i 1Giin
diizenlenmesi e findanTeslim Tutanad imzal y ¢ yazigma Satinalma
tarafindanTeslim Tutanagi imzalanir gorevlisi
L Otomasyon Muayene ve kabul
— 15 | Muayene ve kabul komisyonu tarafindan malin-hizmetin muayenesi | 4734 Sayili Kanun | i¢ yazisma komisyonu 3 Giin
Muayene ve kabuliiniin 12 yapilir Sube Miidiri
vanilmasi L —
v 13 13 Otomasyona fatura girisi yapilir _Otomasyon T.K.K.Y 1 Giin
Fatura giris belgesinin diizenlenmesi I¢ yazisma Sube Midirl
. l 14 . . . Otomasyon
I Taginir mal yonetmeligine gore otomasyonda taginir TMY i yazisma T.K.KY et
Taginir islem fisinin islem fisi dizenlenir ve imzalanir u
diizenlenmesi I
) | Otomasyon Satinalma
— .5 | Her bir is icin ayr Ust yazi yazilir Yazigma yonetmelgi | ¢ yazisma gorevlisi 1 Gin
Ust yaz1 yazilmast
| — Otomasyon Satinalma gorevlisi 2 Giin
\_/—/r_— 16 | Yazilan Ust yazi ekinde satinalma dosyasi Mali Hizmetler Dairesi I¢ yazisma
— Baskanligr'na gonderilir
Satinalma dosyasinin Mali
Hiz.Dai Bsk.na gonderilmesi L Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi tarafindan 6deme emri 5018 Sayili yasa Otomasyon Mali Hiz. Dairesi 2 gin
— 17 | diizenlenir ve onaylanmak izere harcama yetkilisine gnderilir. ic yazisma Baskanligi personeli
Odeme emri diizenlenmesi
Harcama yetkilisi onay1 18 | Harcama yetkilisi tarafindan onaylanan 6deme emri 6denmek 5018 Sayili yasa i yazisma Harcama yetkilisi
Idari Isler 2 Giin

Uzere Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina gonderilir.

Siire¢ Sahibi

Birim Kalite Temsilcisi
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