KULTUREL VE SOSYAL YAYINLAR SURECI IS AKIS SEMASI

Kanunu

Performans Kriteri Eaegltrlllgi(nﬁ);lll(rj(;jlgl(j?ter‘rl':zt(lrecek yaymlar hazirlamak, Performans Gostergesi Vatandas memnuniyeti Performans Hedefi % 90 Olgiim Periyodu Ya|;|enrda
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Kiiltiire| ve sosyal yaymnlarin
helirlenmesi ergi, kitap, kitapgik, gazete, belgesel vb. yayinlarindan " >
Derai. kitap. kit K te. bel Ivb larind Baskanlik Makami,
A 8 Stratejik planlama . Daire Bagkani, Sube -
1 | hangilerinin yapilacag, konularinin ve vatandaslara siireci Stratejik plan Madiriad. etkinlik Gérusme
ulastinlacaginin belirlenmesi iauriugu,
ekibi
Maliyetinin ve kaynaklarin @ o
belirlenmesi - Sl et Sube Mudurlaga, P
2 | Gergeklestirilecek yayinlarla ilgili maliyetin ¢ikariimasi atkinlik ekibi 1-2 gin
Meclis, Bagkanlik
Si Enciimen onay! veya 3 Yayinlarla ilgili Encimen onayi veya Baskanlk Makami | 5216 Sayili Belediye Meclis Kavit Makami, Daire 1 hafta
oo Bagkanlik Makami oluru onayinin alinmasi Kanunu y Bagkani, Sube
Madurlagi
. o Stratejik planlama - Daire Bagkani, Sube .
| Bt lgieeviendian | —@ 4 | Gorev dagiiminin yapiimasi Klavuzu Stratejik plan Miidirliga 1 .gin
- S— Kulttr ve Turizm Bakanligr'ndan ISNB ve ISSN . .
Yayin gin yasal izilerin abnmasi 5 | numaralarini ve kitaplar, gortuntili yayinlar igin Resmi Ya2|§m"a ... | Yazigma Da..'r? Ef.aﬁ.l.(am’ Sube 1 hafta
bandrollerin alinmasi Kurallari hk. Yénetmeligi Madarlagu
Yayima hazrlik Yayima hazir Kurum dis1 ve kurum igi gelen yapitlarin baski ve Baskanlik Makami,
6 | cogaltimaya hazirhginin degerlendiriimesi, hazir Daire Bagkani, Sube | 1 glin
A olmamasi durumunda yayina hazir hale getirilmesi Midarlagu
EVET - . . Bagskanlik Makami
Kurum disindan gelen veya kurum iginden birimler 5216 Sayili Belediye ; ’
7 o e - Yapitlar Daire Bagkani, Sube | 1 hafta
> Edidorlik ve kontrol @ tarafindan hazirlanan yayinlarin degerlendiriimesi Kanunu P MUdUrIUgU s
Cesitli kuruluglarla sponsorluk igin Yapilacak yayinlarla ilgili sponsorluk igin kisi, kurum ve | 5216 Sayil Belediye Yazigsma, telefon, Daire Be.i.$k.?r1“vg.' B
§ §laria sp ! 8 | uruluslaria badlanti kurul K " Sube Midrligu — 1 hafta
letisim kurulmas1 uruluslarla baglanti kurulmasi anunu e-posta atkinlik ekibi
Onay @ ° Sponsorluk igin olumlu yanit alinan kisi veya kurumlarin | 5216 Sayili Belediye yazisma Daire Bagkanhgi — 1 hafta

EVET

onaylanmasi

Sube Midrligi
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KULTUREL VE SOSYAL YAYINLAR SURECI IS AKIS SEMASI

ve afislerden yeterli miktarda arsivienmesi

Performans Kriteri Yayimlanan yayinlarin tim halkla ulagtiriimasi Performans Gostergesi Vatandag memnuniyeti Performans Hedefi % 100 Olciim Periyodu etk?nelgkte
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
l Tasarimlari biten davetiye ve afiglerin basimi igin idari | 5216 Sayili Belediye Daire Bagkanligi -
10 L A Talep formu Sube Mudurlaga — 1-2 gin
" . ve Mali Isler Sb. Md.’lugtine talepte bulunulmasi Kanunu " "
Gorevlendirme etkinlik ekibi
&/‘/_‘ an Tasarjmlar Iq§rl ve Mali Isler $b:_Md. [ugunpe baski Satin alma yénergesi Otomasyon Idari ve Mali Isler Sb. 1-2 hafta
ve ¢ogaltim icin dig kurumlara génderilmesi Md.
pr—-| Baski ve gogaltma igine gonderme
l 12 Basimi ¢cogaltiimasi tamamlanan afis ve davetiyelerin | 5216 Sayili Belediye Afis. davetive gﬁg: Eﬂizﬁm'%' : 1 giin
uygunlugunun kontrol edilmesi Kanunu s Y " uriug g
etkinlik ekibi
Baskidan gelen yayinlarin kontrolii
Basimi ¢cogaltiimasi tamamlanan afis ve davetiyelerin | 5216 Sayili Belediye Daire B%".?Q"Q.‘ - .
HAYIR 13 3 ) ) Afis, davetiye Sube Midiirliigi — 1 glin
uygunlugunun kontrol edilmesi Kanunu o o
etkinlik ekibi
Uygunluk
. Daire Bagkanhgi —
EVET 14 | Kllturel ve sosyal yapitlarin yayimlanmasi i216 Sayili Belediye Yayinlar Sube Mudurlaga — 1-7 gin
anunu ot o
etkinlik ekibi
Dagitim ve yaym Daire Bagkanhgi —
Kultirel ve sosyal yapitlarin kitle iletisim araglari 5216 Savili Beledive Yazisma, basin | Sube Midirlugi —
* 15 | araciligiyla duyusunun yapilabilmesi icin medyayinin K Y Y bulteni, e-posta, | Basin Halkla lligkiler | 1 hafta
L . h anunu Atv) i
bilgilendirilmesi telefon, faks Muidurligu- etkinlik
S ekibi
Basin bilgilendirme
= Yayimlanan kdiltiirel ve sosyal yapitlardan, davetiye Stratejik plan etkinlik ekibi 1 giin

Siire¢ Sahibi

Birim Kalite Temsilcisi

21.01.IA.04/R.00/2.2




