ASMEK

ANTALYA SANAT VE
MESLEK EGITIMI
KURSLARI

EGITIM PLANLAMA SURECIT IS AKIS SEMASI

@_‘

Vatandas ve Yonetim
isteklerinin Belirlenmesi

|

vapilmasi

!

Mevzuat taramasinin

Diizenlenecek Kurslarin Belirlenmesi

\ 4

Kaynaklari Degerlendirilmesi

Kurs Programinin
Hazirlanmasi

Kaynak

Yonetimin
Bilgilendirilmesi

Saglanmasi

Kurs Ogrenci
Kayit
Kriterlerinin

F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Antalya {lindeki Vatandaslarm Egitim | -Belediyeler Kanunu Kursiyer Istek Oneri ve
Talepleri belirlenir. - MEB Mevzuat: ( Meslek Sikayet formu Kurs Merkezi
Yonetimin Istekleri Belirlenir. Standartlar1-Kurs Sorumlusu
Belirlenen Kurs Programlariyla flgili | Programlari )

1 | Mevzuat Taramasi Yapilir. -Yasal Sartlar ( Tlgili Toplant: Katilim Formu Her egitim-6gretim
Ongoriilen kurslar icin Kaynak | Kanun-Y6netmelik-Y6nerge Sube Miidiirii donemi baginda
degerlendirmesi yapilir. ve Genelgeler.)

Usta Ogretici Thtiyacinin ve Yeterliligi -4734 Sayili Kamu Thale Dis Kaynakli Dokiiman
Belirlenir, ihtiyacin karsilanmast igin Kanununun Listesi Kurslar
hizmet alimi gergeklestirilir. Sorumlusu
Agilacak Kurs Cesidi ve Branslara goére MEB Mevzuati ( Meslek Dis Kaynakli Dokiiman Birim Merkezi Her egitim-6gretim
MEB Mevzuati ( Meslek Standartlari — Standartlar1 — Kurs Listesi Sorumlusu donemi baginda
Kurs Programlart )’na uygun Kurs programi | Programlari )
Hazirlanir. Egitim-Ogretim yih taslak
—Crraklik ve yaygin egitim genel kurs programi Sube Miidiirii
miidirliigi kurs programlarina gore
Diizenlenecek Kurs Igeriklerinin Belirlenir. Daire Bagkani
—Uzman ve usta dgretici yonetmeligine
2 | gore egitimi verecek Ggreticiler belirlenir.
—Agilacak kurs sayis1 ve talebe gore kurs Kurslar
verilecek dersliklerin belirlenmesi Sorumlusu
faaliyetleri MEB standartlarina uygun
olarak gergeklestirilir ve Taslak kurs
programi hazirlanir.
Planlanan kurslar yonetim
onayma sunulur.
MEB mevzuati ( Yaygin Egitim Kurumlar1 | MEB Yaygin Egitim e S
3 | Yonetmeligi)’ ne gore kursiyer aday1 kayit | Kurumlar1 Yonetmeligi Web sayfasi, Sube Miidiirii Kayit Tarihlerinden

kriterleri belirlenir.

Kurs merkezleri,Afis

once

Birim Kalite Temsilcisi

Daire Bagkani
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Kurs Programinin
Duvurulmasi

l

(—

O

Kayit Kabul Siireci

Tamam m1 ?

Kursa Kayit Evraklari

Geri Bildirim

|

Kurs Kesin
Kayitlarin
Tamamlanmasi

Kurs-Kayit

Evraklarinin

) <

F.N FAALIYET REFERANS KAYIT SORUMLULAR Zaman
Acilacak Kurslar ile ilgili; . . -Biirostir Tasarim ofisi o
. . > . Bilboard ’ lar, gazete ilani, Kayit tarihlerinden en
Tarih, yer, kontenjan, kayt kriterleri .o -Duyurular e -«
4 o0 - . . el brosiirleri, web ; Sube Miidiirii az 1 ay once baglamak
bilgileri, Kayit Oncesinde Gorsel ve - -Ilanlar
‘. . sitesi, Yerel Radyo ve kaydiyla son kayit
Isitsel Yayin araglar ile vatandasa . www.asmek.org.tr L
Televizyon tarihine kadar.
duyurulur.
K e gk skl
y y yLkay — MEB mevzuati (Yaygm | Kurs Kayit Formu Sorumlulari
5 | yapilr. . o
s . Egitim Kurumlari Otomasyon Kayut tarihlerince.
Kayit evraklarinda eksiklik var ise > o ook
evrak tam olmasi sart1 sdzlii olarak Yonetmeligi) Bilgi Islem
P Sorumlusu
belirtilir.
Kurs Kavit Form Kurs Merkezi
6 Kayit evraklarini tamamlayan kursiyer | — MEB mevzuati (Yaygin O?o:nasa}:m ormu Sorumlulari
aday1 kayd1 yapilarak, Kursiyer kimlik | Egitim Kurumlari Y ) Kayit tarihlerince.
kart1 verilir. Yonetmeligi) -Bilgi Islem
Sorumlusu

Birim Kalite Temsilcisi

Daire Bagkani
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MESLEK EGITIMI

KURSLARI
F.N FAALIYETLER REFERANS KAYIT SORUMLULAR Zaman
Kurs Kayit Sonuglarmim
Degerlendirilmesi
-Kurs Kayit ve Bagvurular, belirlenen iﬂ?selal\;luduru
ve planlanan ideal sinif sayisini gegiyor Otomasyon sorumlusu Kesin kayit tarihi
7 | ise yogunlugun oldugu birimde, Kaynak Degerlendirmesi Kurs kaylt formu Kurs Merkezi bitiminden en geg 1
mevcut durum dederlendirilerek,derslik | Kurs Kayit Formu Y Sorumlusu ay igerisinde
ve kurs programi uygun ise yeni bir
Kursa Katilim Say1st Evet sinif agilir.
Ideal sinif standardini —»  Kurs baslama
nlasivor mu? tarihinde egitime
gegilmesi Ot Ki Merkezi Egitim-Ogreti
] ; G ) } ) omasyon urs Merkezi gitim-Ogdretim
8 Elljjrl:ssiurérlgt\?éreildnl':zgiegl bilgisinin Kursiyer Kayt Listesi Kurs kayit formu Sorumlusu baglamadan 1 hafta
y . once
Kursun iptal edileceginin
kursiyerlere bildirilmesi
ube Mudurd oy
Hazirlanan kurs programi ve usta MEB Mevzuati(Meslek PO SV s ; Egitim-Ogretim
9 | Ogretici evraklar “ilge Milli egitim Standartlari-Kurs E?étlr:;n?lgretlm yil kurs Ejlrrsel:a?askanl baslamadan 1 hafta
Madurlagi’nian onayina sunulur. Programlari) prog once
A 4 Sorumlusu
Y onetimin
Bilgilendirilmesi
@_ Onaya sunulmasi
Halk Egitim onayindan gikan usta — MEB mevzuati (Yaygin Bziaygz”lretici evraklan Sube Muduru Egitim-Ogretim
10 | 6greticiler igin Baskanlik oluru Egitim Kurumlari Kurs Pr% ramlar Daire Bagkani baslamadan 1 hafta
l alinmasi. Yonetmeligi) 9 once
Baslangi¢ Oluru
alinmast

Birim Kalite Temsilcisi Daire Bagkani 21.05.iA.01/R.01/3.3



