SERTIFIKASYON ISLEMLERI SURECI IS AKIS SEMASI
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Sertifika ve transkriptlerin
- basilmadan otomasyonda ve not
cizelgelerinde kontrol edilmesi
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Sertifika ve transkriptlerin
Onaylanmasi kontrol edilmesi
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Sertifika ve transkriptlerin Kurs
merkezine Teslim Edilmesi
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Sertifika ve transkriptlerin
Sahiplerine Teslim Edilmesi

F.N FAALIYETLER REFERANS KAYIT SORUMLULAR ZAMAN
— MEB mevzuat: (Yaygin Sinav
. s -Sinav
1 Sinav sonuglari kursiyerlere usta Egitim Kurumlari Sonuclart Usta 6refici sonuglarimin
ogreticiler tarafindan duyurulur. Yonetmeligi) ¢ g belirlenmesiyle 2
haftada duyrulur.
Kursiyerlerin sinav sonucuna Sikayet Dilekge Dilek¢enin
2 veya itiraz olmast durumunda; bu MEB mevzuat: (Yaygin Dilek Bilgi Islem Birimi Personeli gelmesiyle 3 is
durum kayzit altia alinarak sinav Egitim Kurumlari exge Kurs Planlama Birimi Personeli giiniinde
sonuglari tekrar degerlendirilir. Yonetmeligi Kurs Merkezi Sorumlusu sonuglandirilir.
Sinavda basar1 gostererek sertifika ve
transkript almaya hak kazanan MEB mevzuati (Yaygin -Yoklama -Usta 6greticiler Sinav
3 | kursiyerler belirlenir.Otomasyona notlar Egitim Kurumlari Cizelgesi - Kurs Merkezi Sorumlusu sonuglartyla
girilerek biten kurslar sonlandirilir. Yonetmeligi ) -Ders Defteri - Sube Miidiirii birlikte
-Belge Defteri
"Sertlflka ve transkriptlerin ba51lmadan MEB mevzuati (Yaygim Not ¢izelgesi- o ) B
6nce otomasyon kontrol edilmesi konu o otomasyon-- | Kurs Planlama Birimi Personeli Sertifika
Egitim Kurumlari .
4 hakkinda olumlu veya olumsuz sube .. . Sinav Kurs Merkezi Sorumlusu basimindan 1
e e o Yonetmeligi) ..
miidiirliigiine verilir. Sonuglar1 hafta 6nce
. Sinav
Sertlflka. almaya hak _kgzanan Halk Egitim ve Antalya Sertifika Bilgi islem Birimi Personeli sonuglarmin
5 kursiyerlere, Sertifika e . L - . .
N - R . Biiyiiksehir Belediyesi Transkript belirlenmesiyle
diizenlenir.Modiiler egitimde, modiil Protokolii 15 oiin icinde
tamamlamalarda transkript diizenlenir. gin e
MEB mevzuati (Yaygin
Sertifikalar Sube Miidiirti, Halk Egitim Egitim Kurumlari
Miidiirii, Antalya Biiyiiksehir Belediye Yonetmeligi) - Bilgi islem Birimi Personeli .
6 Bagkani tarafindan imzalanir, daha Halk Egitim ve Antalya Ust Yaz 1'ay iginde
sonra soguk damga onay i¢in ilge Biiyiiksehir Belediyesi
M.E.M’ ne gonderilir. Protokolii
. . . - Sertifika
Sertifikalar ve transkriptler kursiyerlere MEB mevzuati (Yaygin Kurs Merkezi Sorumlusu
. . . " o .t L . basimindan en
7 | verilmek iizere kurs merkezlerine teslim Egitim Kurumlari Bilgi Islem Birimi Personeli
- . o Tutanak geg 1 ay
edilir. Yonetmeligi) S
igerisinde
Kurs merkezinde de sertifikalar MEB mevzuati (Yaygin
s kursiyerlere imza 'k-arslllgmda teslim Eglt{m Kuru.rlq.larl Belge Defteri Kurs Merkezi Sorumlusu siirekli
edilir. Yonetmeligi) Tutanak
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