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F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

1 

Yatırım Programları doğrultusunda birimimizce yapılacak olan 

proje veya yeşil alanların bakım ihtiyacı ortaya çıkar. 

Yatırım Programı 

 

Sözlü veya yazılı 

bildirim 

Harcama Yetkilisi 

(Daire Başkanı) 

1Hafta 

2 

Yapım işi için Harita Şube Müdürlüğünden dijital ortamda hali 

hazır ve imar plan haritaları alınır. Asat, Tedaş,Telekom, Fen 

İşl.Şb.Müd. vb. kurumlarla alt yapı ile ilgili yazışmalarının 

yapılır. Hizmet işleri için ise; ihtiyaç duyulan araç-gereç ve sarf 

malzemelerin miktarları belirlenir. 

Peyzaj Mimarlığı 

Planlama İlkeleri 

İç ve dış yazışmalar Teknik Personel  

 

2 

Hafta 

3 

Yapım işinde alanın büyüklüğüne göre uygun ölçekte peyzaj 

projesi ve sulama sistemi projeleri dijital ortamda çizilir. 

Peyzaj Mimarlığı 

Planlama İlkeleri  

Projeler Teknik Personel  

 

2 

Hafta-

2 Ay 

4 

Yapım işinde; Peyzaj ve Sulama Sistemi projeleri hazırlanan 

alanın proje üzerinden keşif yapılarak metrajları çıkarılır. 

Hizmet işinde personelin asgari ücretin kaç katını alacağı 

belirlenir ve araç-gereç ile sarf malzeme miktarları netleştirilir. 

( Bu tespit yapılırken artan yada azalan alanlar dikkate alınır.)  

Projeler 

Daha önce 

kullanılan veriler 

Yaklaşık Maliyet 

Tablosu 

Teknik Personel  

 

1 

Hafta 

5 

ATSO, SSK ve Özel firmalardan alınan fiyatlar veya Resmi 

Kurumların birim fiyatları kullanılarak yaklaşık maliyet 

belirlenir. 

Resmi 

Kurumların birim 

fiyat katalogları 

Kamu İhale 

Kanunu 

Hizmet ve 

Yapım İşleri 

Uygulama 

Yönetmeliği 

Yaklaşık Maliyet 

Tablosu 

Teknik Personel  

 

1 

Hafta 

Proje veya 

Programın 

Belirlenmesi 

Verilerin 

Toplanması 

          Proje Çizimi 

 3 

Keşif ve metraj 

çıkarılması  
4 

5 

Yapım veya 
Hizmet İşi 

1 

2 

Yaklaşık Maliyet 

Hesaplanması 
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6 

Projesi hazırlanan keşif, metraj ve yaklaşık maliyeti çıkarılan 

alanda yapılacak olan işlerin, kullanılacak olan malzemelerin 

tariflerinin ve açıklamalarının yapıldığı Teknik Şartname 

hazırlanır. 

Resmi 

Kurumların birim 

fiyat tarifleri 

Peyzaj Mimarlığı 

Planlama İlkeleri 

Teknik Şartname Teknik Personel  

 

1 

Hafta 

7 

Projelerin, Teknik Şartname ve Yaklaşık Maliyet Tablosunun 

dokümanlarının alınarak Yaklaşık Maliyet Tutanağı ile 

birlikte önce teknik personel daha sonra Gerçekleştirme 

Yetkilisi ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanır. 

Proje, Teknik 

Şartname ve 

Yaklaşık Maliyet 

Tablosu 

Proje, Teknik 

Şartname ve 

Yaklaşık Maliyet 

Tablosu 

Teknik Personel ve 

Gerçekleştirme 

Yetkilisi 

Harcama Yetkilisi 

1-2 

gün 

 

     

 

     

 

     

Teknik Şartname 

Hazırlanması 

Proje, Teknik 

Şartname ve 
Yaklaşık Maliyetin 
Onaylanması 

6 

7 


