MUHASEBE SURECI IS AKIS SEMASI

Performas Kriteri Dogruluk ve Zamanindahk ';ebr;:;g::is Mevzuata uygun Performans Hedefi %100 Olgiim Periyodu
F.N | Faaliyetler i Referans Dokiiman Kayit Sorumlular
ligili birimlerden ve Muhasebe Figleri ve Odeme emirleri gelir. ligili Liste/ekstre Muhasebe Sorumlusu
- . —@ bankalardan hesap ekstreleri gelir. Mahalli idareler
Evrakin gelmesi 1 Biitge Muhasebe
| Yoénetmeligi
¢ Gelen evraklarin gerekli kontrolii yapilir. Eger bir yanliglik varsa ilgili birime | Mahalli Idareler Liste/ekstre Muhasebe Sorumlusu
tekrar iade edilir. Yanlislik yoksa siireg devam eder. Blitce Muhasebe
K Yonetmeligi
EVET
Degerlengirme
Odeme emirleri ve muhasebe figleri tepe numaralarina gdre siralanir. Mahalli fdareler Odeme emri/muhasebe | Muhasebe Sorumlusu
HAYIR 2 | Muhasebe programindan yevmiye numaralari ve verile numaralari verilir. | gitce Muhasebe fisi
I Yénetmeligi
I
Tasnif ve numara Banka ekstrelerindeki ilgili hesaplar muhasebe kayitlarina gegirilerek banka Odeme emri/muhasebe | Muhasebe Sorumlusu
hesaplarinin tutmasi saglanir. Vergiler 360 hesaba kaydedilerek ilgili . fisi
5 | hesaplarin kapatimasi saglanir ve doneminde beyan verilir. SSK 361 nolu "B"Sthae"'MIjﬁ;;';re
l hesaba kaydedilerek muhasebelegtirilir. Yénitme,iéi
I I
Muhasebelestirme JJ—_® Evraklarin imzalari tamamlapmak lzere ilgili birimlere g@nderilir. .imzalarl Mahalli idareler Odeme emri/muhasebe | Muhasebe Sorumlusu
4 | tamamlanan evraklar yevmiye no ve tarih siralarina gore tasniflenerek | Biitge Muhasebe fisi

Onay Arsiv

arsive kaldirilr.

Yoénetmeligi
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