MECLIS KARARLARI/ TUTANAKLARI SURECI IS AKIS SEMASI

Giindem ve
eklerinin meclis
Uyelerine
gonderilmesi

Hazirlanan dosyalar, mecliste bulunan parti grup sozcilerine ve parti il
baskanliklarina imza karsili§i teslim edilir.

Hazirlanan meclis dosyasinda bulunan her giindem maddesi dijital olarak
taranir, pdf formatina gevrilir, meclis Gyelerine mail olarak génderilir, meclis
tyeleri sms ile bilgilendirilir.

5216 Sayili Kanunun 13.
Mad. Belediye Meclisi

Galisma Yénetmeliginin 8.

Maddesi

(301.05) Dosya Teslim
tutanagi

Performans Kriteri Yillik Toplanti Sayisi Performans Gostergesi Yasal stireye Uygun Onayl Karar Sayisi Performans Hedefi %100 Pg:?:on;u Ayda 1
[ I F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular
Bir 6nceki toplantidan komisyona havale
edilen konular ve birimlerden gelen yeni . . . .
konulara iligkin tekif yazilar. Baskanlik Makamindan Daire Bagkanligimiza havale edilen birimlerden gelen
teklif yazilari ve eklerine gore giindem maddeleri belirlenir. Toplanti Talimati
Belirlenen glndem maddeleri Bagkanlik Makami yetkilileri ile gorlisilir ve | 5216 Sayili Kanunun 13. o T
- — _@ 1 giindem maddeleri kesinlesir. Mad. Belediye Meclisi Meclis Glindem Dosyas! | Kararlar Sube Mgdurlugu
Toplanti Giindeminin Belirlenen giindem maddelerinin konusuna gére, komisyon ve agiklama | Calisma Yénetmeliginin 6. (301.03),0tomasyon Personeli
Hazirlanmasi raporlari gizelgeler, (st yazilar,plan tadilat paftalar, kadro cetvelleri, protokoller, Maddesi
ilgili birimlerce génderilir.
l Hazirlanan giindemin maddelerinin konularina gore siralanip siralanmadigi
kontrol edilir.
Gindermin K Toplant Talimati Meclis Giindem Dosyas! | Kararlar Sube Midurltigii
Kontrolii —® Glindem maddelerine gore birimlerden istenen komisyon ve agiklama raporlari (301.03) Personeli
cizelgeler, Ust yazilar,plan tadilat paftalari, kadro cetvelleri, protokollerin ilgili
konularina ait olup olmadigi kontrol edilir.
Toplanti Talimati
Kontrol edilmis glindem Bagkanlik Makamina sunulur. Blytiksehir 5216 Sayili Kanunun 13. Meclis Giindem Dosvasi
) ) O | Belediye Baskani tarafindan imzalanarak onaylanir. Mad. Belediye Meclisi y Bagkanlik Makami
Glindemin 0 Calisma Yénetmeliginin 6 (301.03)
Onay! $ elig .
Maddesi
Onaylanan meclis gtindeminin Belediyemiz web sitesinden ilani yapilir. Toplanti Talimati Medlis Karariari Dosyasi
- — 2 Onaylanan meclis gindemi mihirlenerek meclis salonu giris kapisinda ilan edilir| 5216 Sayili Kanunun 13. (301.05) Otomasyon Kararlar Sube Mudurligu
Toplanti Giindeminin _@ Mahalli Idareler Miidiirligiine Meclis toplanti giin ve saatini bildiren yazi Mad. Belediye Meclisi 09) Dtomasy Personel
ilan . o Sistemi
yazilir. Galisma Yonetmeliginin 8.
Maddesi
v Toplanti Talimati
! Meclis giindemi tim ABB birimlerine otomasyon sisteminden dijital evrak olarak | 5216 Sayili Kanunun 13. Kararlar Sube Midirligi
- T 3 onderilir. Mad. Belediye Meclisi Otomasyon Sistemi . gu
Glindemin Tim gon iediye vecl y Personeli
birimlere 4® Galisma Yonetmghgmm 8.
gonderilmesi . _ — : Maddesi
Glindem ve glindem maddelerine iliskin komisyon ve agiklama raporlari
cizelgeler, Ust yazilar, plan tadilat paftalari, kadro cetvelleri, protokoller, bir
onceki toplantida alinan karar dzetleri ve toplanti tutanaklari ¢ogaltilarak dosya )
4 | haline getirilir. Toplant Talimati Meclis Kararlari Dosyas!

Kararlar Sube Midurligu
Personeli

Birim Kalite Temsilcisi
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Performans Kriteri

MECLIS KARARLARI/ TUTANAKLARI SURECI IS AKIS SEMASI

Streklilik

Performans

Gstergesi Yasal Stireye Uygunluk

Performans Hedefi

%100

Olgiim
Periyodu

Ayda 1

Arsiv

Meclis toplantisina
hazirlik, meclis
toplantisinin sunumu ve
voklamanin vapilmasi

\ 4

Meclis Toplantisinin
Yapilmasi

A 4

Meclis kararlarinin
yazilmasi ve toplanti
tutanaginin ¢ézimi

Onayli Meclis
Kararlarinin Dagitimi

A

Karar Ozetleri ve Komisyon
Raporlarinin Web Sitesinde
Yayinlanmasi

i Kontrol
Formunun
Hazirlanmasi

Meclis toplantisi baglamadan meclis toplanti salonuna gidilir ve meclis
toplantisinin son hazirliklari tamamlanir. (Masalara ofis malzemeleri yerlestirilir.)
Yaz isleri ve Kararlar Dairesi Bagkan! elektronik oylama ile yoklamayi alir ve
Meclis Bagkanina toplantinin agilmasini arz eder.

Meclis toplantisi agildiktan sonra, giindem maddelerini sirasiyla okuyarak
meclisin takdirine arz eder.

5216 Sayili Biyiksehir
Belediyesi Kanunu, 5393
Sayili Belediye Kanunu,
Belediye Meclisi Calisma

Yonetmeligi.

Meclis Karar Defteri.
Toplant katiligim
tutanagi.

Yaz! Igleri ve Kararlar
Dairesi Bagkani,
Kararlar Sube Miidurligu
Personeli

Gilindemde belirlenen glin ve saatte meclis toplantisi her ayin ikinci haftasi, Uye
tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir ve toplanti Bliylksehir Belediye
Bagskan! tarafindan acilir.

Gilindemdeki konular géristillip, katilanlarin salt gogunlugu ile karara baglanir.

5216 Sayili Kanunun 13.Md

Belediye Meclisi Calisma
Yénetmeliginin 9, 10, 11,

12, 13, 14 ve 15. Maddeleri

Meclis Karar Defteri.
Meclis Toplantisinin
gorintdll ve sesli kayd.

Bagkanlik Makami ve
Meclis Uyeleri

Meclis toplantisinda elektronik oylama usullyle alinan kararlar yazilir.
Meclis toplantisinin gériismeleri ses kayit cihazi ve video gériintilerinden
dinlenerek tutanak haline getirilir.

Belediye Meclisi Calisma

Yonetmeliginin 16. Maddesi

Meclis Kararlari Dosyasi
(301,05), Otomasyon
sistemi, Meclis Karar Defteri
Meclis Toplanti Tutanagi,
Meclis toplanti kaydi.

Kararlar Sube Midirligi
Personeli

Yazilan meclis kararlari Meclis Karar Defterine kayit edilir ve ¢ziimlenen meclis
toplantisi tutanaklari ile birlikte Bagkanlik Makamina imzaya sunulur.
Sunulan kararlar ve tutanaklar Biyiiksehir Belediye Meclis Bagkani

Belediye Meclisi Calisma

Meclis Kararlari Dosyasi
(301.05), Otomasyon

Bagkanlik Makam,
Divan katipleri, Kararlar

; e ; Yénetmeliginin 16. sistemi, Meclis Karar Sube Mudrliigi
e Divan Katipleri tarafindan imzalanir. . ; - v
Meclis Karar Defteri Ozel Kalem Midirligi Maddesi. Defteri MecllsvTopIann Personeli Ozel .Kalem
personelince imzalanir Tutanag. Personell
Kararlar Sube Midirliigi
5216 Sayili Yasanin 14. Ust yaz:, Personeli,

imzalanan meclis kararlari Valilik Makamina ve ilgili birimlerine génderilir.

maddesi Belediye Meclisi
Galisma Yonetmeliginin
16,17 ve 18. Maddeleri

Otomasyon sistemi.

Yaz isleri ve Kararlar
Dairesi Bagkani

Meclis toplantisinda alinan kararlar ve komisyon raporlari
Belediyemizin web sitesinde yayinlanir.

Belediye Meclisi Calisma
Yénetmeliginin 21.
Maddesi.

Otomasyon sistemi

Kararlar Sube Midurligu
Personeli

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun ilgili maddeleri gergevesinde
hazirlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi geregince; Meclis Kararlari/
Tutanaklar sirecine ait biitiin ¢alismalarin kontrol edilmesi amaciyla hazirlanan
ic Kontrol Formu ilgili her meclis galismalari sonunda ilgili personelce doldurulur
ve sube miduru tarafindan onaylanarak, aylik meclis dosyalarinda arsivlenir.

5018 Sayili Kamu Mali

Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Meclis Kararlari
Dosyasi (301.05)

Kararlar Sube Midurligu
Personeli

Birim Kalite Temsilcisi
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