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F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

1 

ABB Başkanlığı, Resmi Kurum ve Kuruluşlar ile 

vatandaşlardan taleplerin gelmesi. 

Çalışma Usul ve 

Esasları 

Hakkında 

Yönetmelik 

Kayıt Defteri Park Bahçeler 

Şube Müdürlüğü 

Personeli 

- 

2 

Gelen talepler doğrultusunda imalatı yapılacak olan ürün için 

gerekli malzemeler belirlenerek; satın istek fişi ile Harcama 

Yetkilisinin kontrolüne sunulur. 

4734 sayılı KİK Satın istek fişi Park Bahçeler 

Şube Müdürlüğü 

Personeli 

1-3 

gün 

3 

Harcama Yetkilisinin kontrolünden sonra satın alma 

sürecindeki işlemlere tabii tutulur. 

4734 sayılı KİK Satın istek fişi Park Bahçeler 

Şube Müdürlüğü 

Personeli 

4-5 

gün 

4 

Teslim alınan malzemeler talep doğrultusunda atölyeye 

alınarak gerçekleştirilen imalat tamamlandıktan sonra talep 

sahibine tutanak ile teslim eldir. 

Çalışma Usul ve 

Esasları 

Hakkında 

Yönetmelik 

Teslim Tutanağı Park Bahçeler 

Şube Müdürlüğü 

Personeli 

1-10 

gün 
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      Talebin doğması 

2 

3 

4 

1 

     Satın alma 

Malzemelerin 

belirlenmesi 

 

 
İmalat ve teslim 

 


