BAKIM UYGULAMA SURECI IS AKIS SEMASI

o
Performas Kriteri Temiz ve Bakimh Yesil Alanlar Performans Gostergesi Vatandas Memnuniyeti Performans Hedefi %80 Olgiim Periyodu 1VYIL
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Kontrol ~ Miihendisi @ Ihalesi yapilan is i¢in Genel Sekreter’in gegerli kildig1 Kontrol | KIGT ve Yapim | Otomasyon  kayitli | Genel Sekreter 2 Giin
atanmast . |Mihendislerinin gdrevlendirilmesi i¢in OLUR alinur. isleri genel | OLUR yazist
sartnamesi
Genel Sekreter’in onayladig1 gérevlendirme OLUR’ u Harcama | Gorevlendirme | I¢ yazigsma Harcama Yetkilisi | 1 Giin
A Yetkilisi tarafindan {ist yazi ile Kontrol Miihendislerine teblig | Oluru
Gorevlendirilmelerin > | edilir.
teblig edilmesi _
\_{' Kontrol Miihendisleri atandiktan sonra igyeri teslim ve ise | Sozlesme Isyeri Teslim | Yiiklenici Firma 5 Giin
- : — baslama tutanaklar1 diizenlenerek alan/alanlar Yiikleniciye Tutanagi Ise | Kontrol
Isyeri Teslimi teslim edilir. Baslama Tutanag: Miihendisleri
3 Harcama Yetkilisi
Diizenlenen tutanaklar Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina | Sozlesme I¢ yazigsma Kontrol 2 GUn
- — ve Yiiklenici Firmaya iist yazi ile Ise baglama ve bitis tarihleri Di1s kurum yazigma | Mithendisleri
Is Baslama ve Bitis olarak bildirilir. (Otomasyon kayit)
Tarihlerinin a
Bildirilmesi
l Sozlesme imzalandiktan sonra 15 giin igerisinde yiiklenici | 506 Sayili SSK | Dis Kurum Yazisma | Kontrol 15
SSK’ya Adres firmanin adresi SSK’ya bildirilir. Kanunu 83. | (Otomasyon kayit) | Miithendisleri Giin
Bildirimi @ Maddesi
5
Teknik Personel Yiklenici firma ise baslamadan Once c¢alistiracagi teknik | S6zlesme Teknik personelleri | Yiiklenici Firma 5-20
Bildirmesi personelleri bildiren yaziy1 Birimimize teslim eder. bildiren yazi glin
( : > 6
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BAKIM UYGULAMA SURECI IS AKIS SEMASI

Hizmet Isinin Kontrolii

l

Hak edis dosyalarinin
hazirlanmasi

Hak edis dosyasinin
[lgili birime
gonderilmesi

l

Isin tamamlanmasi

Kabul Komisyonunun
Kurulmast

F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Isi teslim alan yiiklenici firmanin, teknik sartnameye uygun | Teknik Sartname | Kontrol Tutanag: Yiiklenici Firma Isin
7 | olarak isleri yiriittigiiniin Kontrol Miihendislerince kontrol | Hizmet Isleri Kontrol Yapim
edilir. Genel Sartnamesi Miihendisleri Siiresi
KIGT
Isin  yapmmu ile ilgili olarak yapilan caligmalarin | Hizmet Isleri | Hak edisler Kontrol 3-4
fotograflanarak hazirlanan hak edis dosyalar1 Kontrol | Genel Sartnamesi Miihendisleri giin
Miihendisleri, Yiiklenici firma, Birim Amiri ve Harcama | Merkezi Yiiklenici Firma
s Yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra Genel Sekreter | Harcama
Yardimeist ve Genel Sekreter’in Onayina sunulur. Biitceleri
(Hak edisler her ayin son giinii diizenlenir.) Yonetmeliginin
Standart Formlari
Kontrol Tutanagi
Genel Sekreterin Onayindan gelen hak edis dosyas1 Harcama | Hak edig onay1 I¢ Yazisma Kalem 2 giin
Yetkilisi tarafindan imzalanan st yazi ile Destek Hizmetleri (Otomasyon  kayit
o Dairesi Bagkanligina teslim edilir. numarast)
Teknik Sartname ve projelere uygun olarak tamamlanan igin | Hizmet Isleri | Teklif Belgesi Kontrol 1 Giin
Kontrol Miihendislerince Kabul Teklif Belgesi diizenlenir. Muayene ve Miihendisleri
Kabul
10 Yonetmeligi
Diizenlenen Kabul Teklif Belgesine istinaden Harcama | Hizmet Isleri | OLUR yazis1 Harcama Yetkilisi |2 Giin
Yetkilisi tarafindan belirlenen en az 3 kisiden (tek sayida | Muayene ve | (Otomasyon kayit)
kisiden) olusan Gegici Kabul Komisyonu olusturularak | Kabul
gorevlendirilebilmelerine yonelik Genel Sekreter’den OLUR | Yo6netmeligi
11 | alinir.
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BAKIM UYGULAMA SURECI IS AKIS SEMASI

o
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Genel Sekreter’in onayladigi gorevlendirme OLUR’ u Daire | Gorevlendirme I¢ yazisma Harcama Yetkilisi | 1 Giin
Komisyon iiyelerine teblig 12 | Bagkani tarafindan Komisyon iiyelerine iist yazi ile teblig | OLUR yazisi
@ edilir.
- —
l Kabul Komisyonuna gorevlendirilmenin teblig tarihinden | Hizmet Isleri | Kabul Tutanag1 Kabul  Komisyon | 10 giin
Kabul Islemlerinin itibaren 10 giin igerisinde Kabul Islemleri tamamlanir. Muayene ve Uyeleri
Yapilmasi —® Kabul
13 Yonetmeligi
Hizmet Isleri
l Genel Sartnamesi
Kabul islemleri tamamlanirken kabul sirasinda yapilan islerle | Yapim Isleri | Kontrol Tutanag: Kontrol 10
ilgili sorun yasanmig ve tutanak altina alinmug ise tespit| Genel Sartnamesi Miihendisleri giin-2
. . v edilen eksiklikler veya zarar, Yiiklenici Firmanm kesin hak | Muayene ve ay
Kabul Islemleri ar , | edisinden veya teminatindan kesilir. Kabul
Sirasinda Eksiklik Yonetmeligi
Sozlesme
Isin  yapim ile ilgili olarak yapilan galigmalarin | Hizmet Isleri | Hak edisler Kontrol 3-4
fotograflanarak hazirlanan hak edis dosyalar1 Kontrol | Genel Sartnamesi Miihendisleri giin
Yok Miihendisleri, Yiklenici firma, Birim Amiri ve Harcama | Merkezi Yiiklenici Firma
14 | Yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra Genel Sekreter | Harcama
- Yardimcisi ve Genel Sekreter’in Onayina sunulur. Biitgeleri
. . Yonetmeliginin
Kesin Hak edig Standart Formlar1
yapilmasi
Kesin teminatin ¢oziilmesine istinaden SSK’dan gelen yazi | Hizmet Isleri [I¢ ve dis kurum | Harcama Yetkilisi |10-15
tizerine SSK’ya Yiklenici firma ve is ile ilgili bilgi verilir. | Genel Sartnamesi | yazisma giin
SSK Yiiklenici Firmaya ait ilisiksizlik Belgesini tarafimiza | S6zlesme Otomasyon kayit
[ gonderdikten sonra Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi’na
' 15 | kesin teminatin ¢oziilmesi i¢in Ust yazi yazilir.

Kesin teminatinin
¢Ozlilmesi
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