ENCUMEN KARARLARI SURECIH IS AKIS SEMASI

o
P Haftada
Performans Kriteri | Y/Illk Toplanti Sayisi Performans Géstergesi | Enciimence Onayli Yazilan Karar Sayisi Performans Hedefi %100 pgr'f;'o"(]u 1
[ ! F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit sttty
Birimlerden gelen konulara
iligkin teklif yazilari. ) . ) -
Bagkanlik Makamindan Daire Bagkanligimiza havale edilen, birimlerden gelen
teklif yazilarina gére gindem maddeleri belirlenir. 5216 Sayili Buyksehir
Toplanti Gindeminin 4 | Belirlenen gindem maddeleri Bagkanlik Makami yetkilileri ile goragulur ve Eéieﬁ:ygeslleﬁ?lu&ghiizs Otomasyon Sistemi Kararlar Sube
Hazirlanmas! Bagskanlik Makami yetkilileri tarafindan gindem maddeleri kesinlesir. BeIZ diye Mec)llisi Qal@mé (Kurum Gelen Defteri) | Mudurligu Personeli
Gtlindem maddelerinin konusuna gére, vatandas dilekgeleri, plan paftalari, tapu Yonetmeligi.
kayitlari, haritalar, tahsilat makbuzu, kimlik fotokopisi, ikametgéh belgesi,
vekaletname, dagitim cetveli, protokoller, sartnameler ilgili birimlerce génderilir.
Teklif yazilarinin ekinde bulunan, vatandas dilekgeleri, plan paftalari, tapu kayitlari, - .
Sundenin haritalar, tahsilat makbuzu, kimik fotokopisi, ikametgah belgesi, vekéletname, 5216 Sayih Buyukgehi o
Kontrolii ——-@ dagitim cetveli, protokoller, sartnamelerin ilgili konulara ait olup olmadigi kontrol Belediyesi Kanunu, 5393 Otomasyon Sistemi, Kararlar Sube
K 2 ’ ’ Sayili Belediye Kanunu, 302.02 Enciimen ey .
edilir. . o - : o Mudurlugi Personeli
L _— " Lo " Belediye Meclisi Calisma Gundemi Klasori.
Eksiklik olmas! durumunda ilgili konu gtindemden ¢ikarilir ve birimine iade edilir. Yénetmeligi
Guindem onaya hazir hale getirilerek, otomasyon sistemine kayt edilir. g
Giindemin Enciimen Kontrol edilmig giindem, enciimen Uyelerine Enciimen Toplanti giinii faks yoluyla 5216.Sa¥'“ Blyuksehir 302.02 Enciimen
Uvelerine Bildirilmesi _@ 2 bildirilir. Faks teyitleri enciimen toplantisina kadar saklanir. Belediyesi Kanunu, 5393 Giindemi Klasort, Faks Kararlar Sube
yelerine oiidinimest : : Sayili Belediye Kanunu, Teyiter ’ Madarlugu Personeli
Kontrol edilmig giindem, Enciimen Bagkani ve Bagkanlik Makamina génderilir. Beled%%r':/éetri:z'i g? aligma
JV Giindemde belirlenen giin ve saatte, enciimen toplantisi haftada en az bir kez e tam 5216 Sayili Biiyuksehir 302.02 Enciimen
Enctimen Toplantisinin 3 | sayisinin salt gogunluguyla toplanir. Toplanti Enciimen Bagkani tarafindan agilir. Belediyesi Kanunu, 5393 G[]ndemi Klasorii Enctimen Baskani ve
Yapil _@ ) SayIli Belediye Kanunu, Enctimen Uyeleri
apiimasi Onaya hazir hale getirilmis gindem, Enciimen Bagkani ve Encimen Uyeleri tarafindan Belediye Meclisi Galigma
kesinlestirilip onaylanir. Gindemdeki konular gérastlur. Yénetmelig..
Evet
5216 Sayli Biyuksehir
Belediyesi Kanunu, 5393 Enciimen Baskani ve
K | Giindemde gérigulen konular Encimen Bagkani ve Enctimen Uyeleri tarafindan Sayili Belediye Kanunu, Otomasyon Sistemi. 0 ele?i
KARAR _® karara baglanir. Belediye Meclisi Caligma y

Yénetmeligi.
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Enctimence onayli yazilan karar sayisi

Performans Kriteri Yillik Toplant| Say|sl Performans Gostergesi Per::;:rfz_:ns %100 Olgiim Periyodu Haftada 1
- F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular
. E"Icume”Y 5216 Saylli Buyuksehir
arariarinin yazimi — : ) Encimen Baskani ve enciimen uyeleri tarafindan karara baglanmis konular Belediyesi Kanunu, 5393 Ot istemi Karatl b
4 enctimen toplantisi devam edilirken yazilir. Otomasyon sistemine kayit edilir Sayili Belediye Kanunu omasyon sistem. " __ar_a_1v§r$u °
’ ’ Belediye Meclisi Call mé 302.03 Enclimen Muduarlugu Personeli
\};ﬁnetmeligi ¥ Kararlari Klasoru.
Yazilmig olan kararlar Enciimen Bagkani ve enclimen Uyelerine sunulur ve 5216 Sayili Buyuksehir
° o imzalanir. Eé?ﬁygeslgéﬁlughiizs 302.03 Enclimen Enctimen Bagkani ve
BeIZ diye Mec)llisi Qallgmé Kararlari Klasor. Enctimen Uyeleri
Yonetmeligi.
Onaylanan kararlarin Belediye Enclimeni Karar Ozgtleri Defterine kaydi yapilir.
Karar 6zetleri defteri Enclimen Bagkani ve Enclimen Uyeleri tarafindan imzalanir. o N
[ 5216 Sayili Biytiksehir Belediyesi . « )
- I K : Enctimen Karar Ozetleri Kararlar Sube
. 5 ; . . . . anunu, 5393 Sayili Belediye . N A, )
Arsiv Enctimen 4@ Imzalanan ve deftere kayit edilen kararlar Standart Dosya Planina gére arsivienir. Kanunu, Belediye Meclisi Defteri 302.03 Encimen | Madurligu Personeli
Kararlarinin Deftere Qallgha Yonetmeligi Kararlari Klasoru
Kaydi '
I l imzalanan ve deftere iglenmis kararlarin bir sureti “Asli Gibidir’ kagesi ile
—— . k§§tele_ncij|ktin stor:tra uslt yazi ile |Ig||t|db|frt|m_lglr|nte igondg_rll_llr. Yazilar otomasyon 52}2“%%'";%é“gi?ﬂ'.rg;ﬂyy: " | Encimen Kerarian Zimmet Karartar Sube
! _< : ) sisteminde kay!t altina alinir ve zimmet defteri ile teslim edilir. i . e - istemi adiiriiGi ;
Kararlarinin {lgili y Kanunu, Belediye Meclisi Defteri, Otomasyon Sistemi. | Midurltigu Personeli
Birimlere Dagitimi Calisma Yonetmeligi.
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